SZABALYZAT

A PREMONTREI SZENT NORBERT GIMNAZIUM, EGYHAZZENEI
SZAKGIMNAZIUM, ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA ES KOLLEGIUM BELSO
VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZEREROL

A panaszokrol, a kozérdek bejelentésekrol, valamint a visszaélések bejelentésével dsszefiiggd
szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban: Panasztorvény) rendelkezése
alapjan a Premontrei Szent Norbert Gimnazium, Egyhazzenei Szakgimnazium, Alapfoki
Miivészeti Iskola és Kollégium (a tovabbiakban: Iskolakozpont) belsé visszaélés-bejelentési
rendszert mitkodtet.

Az Iskolakdzpont milkodésébe vetett kozbizalom novelése érdekében a belsd visszaélés-
bejelentés megtétele eldsegitése céljabol az Iskolakozpont tdjékoztatdst nyujt a visszaélést
bejelentdk €s az eljarasban egyéb résztvevd személyek szaméra az eljards menetérdl, a
résztvevok jogairol és kotelezettségeirdl.

1. TARGYIES SZEMELYI HATALY
1.1. Bejelentés tirgya

Az Iskolakozpont belsd visszaélés-bejelentési rendszerében jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo adatot, vagy
informéaci6t johiszemien lehet bejelenteni.

1.2. Személyi hataly
A belsdvisszaélés-bejelentési rendszerben bejelentést tehet:
a) az Iskolakdzpont valamennyi munkavallal6ja, foglalkoztatottja,

b) az a foglalkoztatott, akinek az Iskolakézpontnadl fennallo foglalkoztatdsra iranyuld
jogviszonya megsziint,

¢) az Iskolakdzponttal foglalkoztatasi jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki esetében
e jogviszony létesitésére vonatkozo eljards megkezdodott,

d) az egyéni vallalkozd, egyéni cég, ha az Iskolakozponttal szerz8déses kapcsolatban van,

e) az Iskolakdzponttal szerzodéses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljardst megkezdett,
szerz6déses kapcsolatban allo vagy szerzédéses kapcsolatban 4llt vallalkozo, alvallalkozo,
beszallito, illetve megbizott feliigyelete és iranyitasa alatt all6 személy,

f) az Iskolakdzpontnal tevékenységet végz6 gyakornok €s dnkéntes

g) az Iskolakdzponttal d), ¢) g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzodéses kapcsolatot létesiteni
kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzOdéses kapcsolat létesit€sére
vonatkozo eljaras megkezdddott,

h) aza személy, akinek a d), ¢), g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzodéses kapcsolata az
Iskolakdzponttal megsziint.

2. BEJELENTES MODJA, HELYE

Az Iskolakézpont a bejelenté’ hozzdjdruldsat igényld, rogzitett telefonvonalat, vagy egyéb
rogzitett hangiizenetkiildd rendszert nem haszndl.



A bejelentést irasban, elektronikus tton, vagy szoban telefonon illetve személyesen
jegyzokonyv felvétele mellett lehet megtenni.

2.1. irasban:
® Postai uton a Premontrei Iskolakézpont 2100 Gédollo, Pf.: 317. cimre,

® Elektronikus levélben belsovisszaelesbeielentes@prem.hu e-mail cimen,

¢ Az [skolakozpont honlapjan elérhet6 visszaélés-bejelentd lirlapon.
2.2. Szoban:

® személyesen: elore egyeztetett idépontban: minden hénap elsé hetén pénteken 10:00 12:00
ora kozott az [skolakézpont székhelyén,

® tclefonon: a 06-28-514 995/205 telefonszamon.

3. ABELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER MUKODTETOJE
Az Iskolakozpont altal e feladat ellatasara kijelolt igazgatohelyettes: Pal Zsolt

A belsd visszaélés-bejelentési rendszer partatlanul koteles eljarni, ebben a korben nem
utasithato.

4. ABEJELENTESEK ROGZITESE

4.1. Szobeli bejelentés esetén:

Szobeli bejelentés esetén a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a szobeli
bejelentést irasba foglalja ¢s — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirdssal torténd
elfogadasara vonatkozo lehet6ség biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban
atadja.

Ha a bejelenté személyesen teszi meg a bejelentését, a belsd visszaélés-bejelentési rendszer
mikodtetdje a szobeli bejelentést

a) — a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirasok szerint megtett tajékoztatast kovetéen
— tartds €s visszakereshetd formaban rogziti, vagy

b) irasba foglalja és — annak ellendrzésére, helyesbitésére, aldirassal torténé elfogadasara
vonatkozé lehet6ség biztositasa mellett — a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje a szobeli bejelentés irasba foglalasa soran
teljes és pontos jegyzokonyvet koteles késziteni.

Szobeli bejelentés esetén a bejelentd figyelmét fel kell hivni a rosszhiszemi bejelentés
kdvetkezményeire, a bejelentés kivizsgalasara iranyadé eljarasi szabalyokra és arra, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik.

4.2. irasbeli bejelentés esetén:

A bels visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a belséd visszaélés-bejelentési rendszerben
tett irasbeli bejelentés kézhezvételétdl szamitott hét napon beliil a bejelentés megtételérdl
visszaigazolast kiild a bejelentd szamara. A visszaigazolds keretében a bejelentd részére
altalanos tajékoztatast kell nyujtani az e torvény szerinti eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.



5. ABEJELENTESEK KIVIZSGALASA

A bels6 visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetSje a bejelentésben foglaltakat a koriilmények
altal lehetové tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott
harminc napon beliil kivizsgalja.

A fentiekben irt hataridot kiilondsen indokolt esetben, a bejelent egyidejii tajékoztatasa mellett
lehet meghosszabbitani. A bejelentdt ebben az esetben a kivizsgalas varhat6 idépontjarol és a
kivizsgalas meghosszabbitasa indokairol kell tajékoztatni. A bejelentés kivizsgalasanak és a
kivizsgalas eredményérél valo, bejelentd részére adott tajékoztatds hatarideje a
meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a harom hoénapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a belsé visszaélés-bejelentési rendszer mitkddtetdje kapcesolatot
tart a bejelentdvel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére, pontositdsara, a tényallas
tisztazasara, valamint tovabbi informacidk rendelkezésre bocsatasara hivhatja fel a bejelent6t.

A bejelentés kivizsgalasa mell6zhet6, ha
a) a bejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

¢) a bejelentés ugyanazon bejelent6 altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve
d) akozérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy,

illetve jogi személy (a tovabbiakban egyiitt: bejelentésben érintett személy) jogainak a
bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozasaval nem allna ardnyban.

A bejelentés kivizsgalasa soran értékelni kell a bejelentésben foglalt koriilmények
helytallésagat, és meg kell hozni azokat az intézkedéseket, amelyek alkalmasak a jogellenes
cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkozo visszaélések orvoslasara.

6. A BEJELENT(")' TAJEKOZT{&TASA, A VIZSGALAT EREDMENYE,
ALKALMAZHATO INTEZKEDESEK

A belso visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak
mellozésérol és a mell6zés indokardl, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett
vagy tervezett intézkedésekr6l a bejelentét irdsban tdjékoztatja. Az irasbeli tajékoztatds
melldzhetd, ha a belsd visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetdje ezen kérdésekrdl a
bejelent6t szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast tudomasul vette.

A lefolytatott vizsgalat eredményeként a visszaélés-bejelentési rendszer mitkodtetdje

a) intézkedés meghozatala nélkill lezarja a vizsgalatot, amennyiben a bejelentésben foglalt
koriilmények helytallosaga nem allapithaté meg;

b) a bejelentésben foglalt kortilmények helytallosidga esetén megéllapitja a visszaélés
elkdvetését (fennallasat) és az alabbiakban részletezett intézkedéseket alkalmazza 6nalldan

vagy egylttesen:
ba) az [skolakdzpont figyelmeztetése;
bb) hataridé tizésével az Iskolakézpont felszolitasa a visszaélés igazolt megsziintetésére;

bc) javaslattétel az Iskolakézpontnak a belsé vizsgélat lefolytatasara és a felelossel szembeni
eljaras kezdeményezésére;

bd) ha a bejelentés alapjan biintetoeljaras kezdeményezése indokolt, akkor feljelentés
megtétele.



7. A BE;ELENT(") ES A BEJELENTESSEL ERINTETT SZEMELYEK
SZEMELYES ADATAINAK KEZELESE

A bels visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott
a) a bejelentonek,
b) annak a személynek, akinek a magatartisa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és

¢) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidval rendelkezhet, a
bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képez6 magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabol
kezelhetok.

Abelsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok koziil haladéktalanul trdlni
kell a fentiekben irt rendelkezés hatalya ala nem tartozé személyes adatokat.

A bejelentd személyes adatai csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara
hataskdorrel rendelkezé szerv részére adhatdak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelenté hozzajarult. A bejelenté személyes adatai
hozzéjarulasa nélkil nem hozhatéak nyilvanossagra.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az ¢ természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozo eléirdsok szerinti, a tajékoztatashoz és hozzaféréshez
valoé joga gyakorlasa soran a bejelenté személyes adatai nem tehetok megismerhet6vé a
tajékoztatast kér6é személy szamara.

A személyazonossagat felfedd bejelentd, valamint a bejelentésben érintett személy személyes
adatait az erre jogosultakon kiviil mas nem ismerheti meg. A bejelentést kivizsgald személy(ek)
a vizsgalat lezdrasdig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd formalis feleldsségre vonas
kezdeményezéséig a bejelentés tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd
informaciokat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatdsan til — a foglalkoztaté mas
szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgélat lefolytatdsahoz feltétleniil sziikséges
mértékben oszthatjak meg.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairol, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabélyokrol. A tisztességes eljards kovetelményének megfelelden
biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat
jogi képviseldje utjan is kifejtse, és azt bizonyitékokkal tdmassza ala. A bejelentésben érintett
személy tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késébb is sor keriilhet, ha az azonnali
tajékoztatas meghitsitana a bejelentés kivizsgalasat.

Ezek a rendelkezések arra a személyre is alkalmazandoak, aki a bejelentésben foglaltakrol
érdemi informacidval rendelkezhet.

8. A VISSZAELEST BEJELENTOK VEDELME, A ROSSZHISZEMU
BEJELENTES JOGKOVETKEZMENYEI

A bejelent6t panasza, illetve visszaélés-bejelentése miatt hatrany nem érheti.
A hatranyos intézkedés lehet kiilonosen a bejelentének wvaldé felmondas, hatranyos
megkiilonboztetés, vagy barmely munkajogi szankcio.

Minden, a bejelentd szamara hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszerli megtétele
miatt keriil sor, és amelyet a bejelentd Panasztorvényben meghatarozott jogviszonyaval vagy
kapcsolataval dsszefliggésben valositanak meg, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként
jogszert lenne.



A bejelentés jogszerli megtétele esetén a bejelenté nem tekinthetd a torvény altal védett titok
nyilvanossagra hozatalaval osszefiiggd korlatozast vagy mds, az informaciofelfedésre
vonatkozo jogszabalyi korlatozast megszegdnek, és az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli
felelésség, ha a bejelentd alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a
bejelentéssel érintett koriilmények feltarasahoz.

A bejelentés jogszerti megtétele esetén a bejelent6t nem terheli felelosség a bejelentésben
szerepld informécidk megszerzése vagy az azokhoz valé hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a
bejelentd az informaciok megszerzésével vagy az azokhoz valo hozzaféréssel blincselekményt
kovetett el.

A bejelent6 a bejelentés jogszeri megtételéért nem vonhato felelGsségre, ha a bejelentd alapos
okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett koriilmények
feltarasdhoz.

Amennyiben nyilvanvalova valik, — hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valdtlan adatot, vagy
informdciot kozolt, akkor a bejelentés elbiralasat megalapozd vizsgalat az intézkedés —
mellozésével befejezhetd €s

a) ezzel blncselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald koriilmény meriil fel,
személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valosziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
szem¢lyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy
személynek kérelmére at kell adni.

9. ZARO RENDELKEZESEK
A jelen Szabalyzatban nem részletezett kérdésekben a Panasztv. rendelkezései az iranyadok.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje vilagos €s konnyen hozzaférhetd
informaciot nyujt a belsé vissza€lés-bejelentési rendszer miikodésére, a bejelentéssel
kapcsolatos eljarasra vonatkozdan. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetdje a jelen
Szabalyzatot az Iskolakdzpont honlapjan kozzéteszi.

Jelen Szabalyzat a nevelétestiileti jovahagyast kovetd napon [ép hatalyba.

Zaradék: A Premontrei Iskolakézpont alkalmazotti kozossége jelen Szabalyzatot 2023.
augusztus 30. napjan jovahagyta.
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